INSTITUCIÒN EDUCATIVA DE SABANALARGA
SD 4 DRA. SANTA TERESITA DEL NIÑO JESÙS

NOMBRE: 			

1. Con la herramienta agregar y quitar programas del panel de control se puede: 

a) Guardar nuestros documentos 
b) Salir de manera rápida de los programas 
c) Adicionar y eliminar programas 
d) Dibujar y modificar imágenes y fotografías 

2. Escribe los  nombres de elementos del Panel de Control
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3. Explica el procedimiento para instalar un programa

4. ¿Qué es corrección Ortográfica en Word? Y ¿cuáles son los métodos para corregir una palabra mal escrita?

5. Explica. ¿Cuáles son las formas que tiene Word para buscar y reemplazar una palabra en un documento?

6. Con la ayuda de Microsoft Word escribe 2 sinónimos de cada de las siguientes palabras:
 Allanar				 Avisado			 Allegado 		
Bahía				Amable				 Bandera 
Amanecer			 Barca 				Anécdota 
Bautizar			 Angustia 			Bochorno 
7. En el proceso de creación de una página web en Word 2007, miraste la forma para aplicar efecto de relleno al color de una página. Explícalo como se hace
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